
Anlage 
 
1 Allgemein  
1.1 A – Akten 30 Jahre A 
1.2 B – Akten 10 Jahre A 
1.3 Prozessakten über Zivilprozesse 

Anmerkung: Sind keine besonderen Prozessakten 
angelegt, sondern Prozessvorgänge zu anderen Akten 
genommen worden, so sind die Prozessvorgänge vor 
der Aussonderung der anderen Akten zu entnehmen 
und wie Prozessakten zu behandeln. 

30 Jahre nach Ablauf des Kalenderjahres, in dem das 
Verfahren rechtskräftig abgeschlossen oder auf ande-
re Weise erledigt worden ist. Werden die Akten nicht 
an das Staatsarchiv abgegeben sondern vernichtet, so 
sind alle Urteilsausfertigungen, Vergleichsausferti-
gungen und anderes zur dauernden Aufbewahrung zu 
entnehmen. 

A 

1.4 Prozessakten über Strafprozesse 
Anmerkung: Sind keine besonderen Prozessakten 
angelegt, sondern Prozessvorgänge zu anderen Akten 
genommen worden, so sind die Prozessvorgänge vor 
der Aussonderung der anderen Akten zu entnehmen 
und wie Prozessakten zu behandeln. 

10 Jahre nach Ablauf des Kalenderjahres, in dem das 
Verfahren rechtskräftig abgeschlossen oder auf ande-
re Weise erledigt worden ist. Werden die Akten nicht 
an das Staatsarchiv abgegeben sondern vernichtet, so 
sind alle Urteilsausfertigungen zur dauernden Auf-
bewahrung zu entnehmen. 

A 

1.5 Akten über das Zulassungs- und Prüfungsverfahren 
bei der Steuerberaterprüfung sowie über das Prü-
fungsverfahren bei der Übergangsprüfung gemäß 
§ 40 StBerG a. F. (S 0954, S 0958, S 0959, S 0960) 

10 Jahre A 

1.6 Akten über die Prüfung der Steuerberater (ein-
schließlich Zulassungsakten) von Bewerbern, die die 
Prüfung bestanden haben (B-Akten in S 0850) 

Mindestens bis zur Vollendung des 80. Lebensjahres 
des Bewerbers. 

A 

1.7 Akten über die Bestellung als Steuerberater (ein-
schließlich Zulassungs- und Prüfungsakten): 

  

 a. von Bewerbern, deren Bestellung versagt worden 
ist (B-Akten in S 0850) 

10 Jahre nach Ablauf des Kalenderjahres, in dem die 
Entscheidung über den Antrag auf Bestellung unan-
fechtbar geworden ist (vergleiche Nr. 4.1.7 Buchst. a 
AufbewBest-FV). 

A 

 b. von Berufsangehörigen, deren Bestellung fortbe-
steht (B-Akten in S 0936) 

Mindestens bis zur Vollendung des 80. Lebensjahres 
des Bewerbers. 

A 

 c. bei Erlöschen, Rücknahme oder Widerruf der 
Bestellung (B-Akten in S 0936) 

5 Jahre nach Ablauf des Kalenderjahres, in dem die 
Bestellung erloschen oder die Zurücknahme oder der 
Widerruf der Bestellung unanfechtbar geworden ist, 
mindestens bis zur Vollendung des 80. Lebensjahres 
des (früheren) Berufsangehörigen (vergleiche Nr. 
4.1.7 Buchst. b AufbewBest-FV). 

A 

 d. Abgabenachricht und Empfangsbestätigung 
betreffend Akten von Steuerberatern, die ihre be-
rufliche Niederlassung von Sachsen in ein ande-
res Bundesland verlegt haben (B-Akten in 
S 0936) 

5 Jahre nach Ablauf des Kalenderjahres, in dem die 
Verlegung der beruflichen Niederlassung erfolgte. 

V 

    
2 Organisation und Verwaltung, Personalangelegenheiten  
2.1 Geschäftsverteilungsplan und Organisationsplan des 

SMF 
10 Jahre nach Ablauf des Kalenderjahres, in dem ein 
neuer Geschäftsverteilungsplan aufgestellt worden ist 

A 

2.2 Organisations- und Arbeitsplatzuntersuchungen 10 Jahre nach Beendigung der Untersuchung A 
2.3 Posteingangsbücher 5 Jahre nach Ablauf des Kalenderjahres, in dem die 

Bücher geschlossen worden sind 
V 

2.4 Postwertzeichen- und Wertkartennachweise 10 Jahre nach Ablauf des Kalenderjahres, in dem die 
Listen beziehungsweise Bücher geschlossen worden 
sind 

V 

2.5 Aktenpläne (1 Exemplar) 10 Jahre A 
2.6 Ausschreibungsunterlagen Nr. 21.1 VwV zu § 71 

SäHO 
20 Jahre V 

2.7 Bestandsverzeichnisse für bewegliche Sachen in Ge-
samtkartei und Einzelkartei 

10 Jahre vom Ende des Haushaltsjahres, in dem die 
letzte Eintragung vorgenommen wurde 

V 

2.8 Fahrtenbücher 5 Jahre nach Ablauf des Kalenderjahres, in dem die 
Bücher geschlossen worden sind 

V 

2.9 Gesetz- und Amtsblätter, Fachbücher Dauernd (Bibliotheksgut) entfällt 
2.10 Rahmenvereinbarungen, Wartungs-, Nutzungsver-

träge 
20 Jahre nach Ablauf V 

2.11 Verbandbücher 5 Jahre V 
2.12 Verbesserungsvorschläge 10 Jahre nach Abschluss der Bearbeitung V 
2.13 Vorgänge zu Büchereinkäufen 10 Jahre V 
2.14 Wirtschaftlichkeitsuntersuchungen 10 Jahre nach Beendigung der Untersuchung, bei 

Baumaßnahmen 5 Jahre nach Abschluss der Bau-
maßnahme 

A 



2.15 Angelegenheiten nach dem SächsPersVG und 
SchwbG soweit nicht in der Personalakte befindlich 

10 Jahre V 

2.16 Arbeitszeit/Zeiterfassung 
Mitarbeiterjournal, Jahresübersicht, Jahresübersicht 
Fehlzeiten, Fehlgrundstatistik, Fehltage, Summenlis-
te, Abweichungen Tagessaldo/Monatssaldo, Restur-
laub 

6 Monate (Ausnahme Nummer 9.8 der DV vom 
19.12.2002) 

V 

2.17 Arbeitszeit/Zeiterfassung 
Kernzeitverletzer, Fehlen ohne Fehlgrund 

Nach Bearbeitung, längstens eine Woche. V 

2.18 Arbeitszeit/Zeiterfassung 
Zeitkorrekturblätter 

2 Jahre V 

2.19 Arbeitszeit/Zeiterfassung 
spezielle Regelungen zur Arbeitszeit, Überstunden, 
Mehrarbeit, Feiertagsregelungen – nur Einzelfallre-
gelungen 

2 Jahre V 

2.20 Bewerbungen, soweit keine Personalakten entstan-
den sind 

13 Monate nach Abschluss des Bewerbungsverfah-
rens 

V 

2.21 Mitteilungen in Strafsachen, soweit sie nicht Be-
standteil einer Disziplinarakte sind 

3 Jahre (Entfernung und Vernichtung nur mit Zu-
stimmung des Beamten, § 122 Abs. 2 SächsBG, an-
sonsten beträgt die Aufbewahrungsfrist 5 Jahre nach 
Abschluss der Personalakte, vergleiche Ziffer 2.27) 

V 

2.22 Unterlagen in Personalakten über Beschwerden, Be-
hauptungen und Bewertungen, falls sie für den Be-
amten ungünstig oder ihm nachteilig werden können 
und zu keinem Disziplinarverfahren geführt haben 

3 Jahre (Entfernung und Vernichtung nur auf Antrag 
des Beamten, § 122 Abs. 1 Nr. 2 SächsBG, ansons-
ten beträgt die Aufbewahrungsfrist 5 Jahre nach Ab-
schluss der Personalakte, vergleiche Ziffer 2.27)  

V 

2.23 Disziplinarsachen, Disziplinarvorgänge, die nach 
Disziplinarverfahren zu keiner Disziplinarmaßnahme 
geführt haben, Eintragung hierüber und missbilli-
gende Äußerungen im Sinne von § 5 SächsDO 

3 Jahre (zur Tilgung ist der Antrag des Beamten er-
forderlich, ansonsten beträgt die Aufbewahrungsfrist 
5 Jahre nach Abschluss der Personalakte, vergleiche 
Ziffer 2.27) 

V 

2.24 Disziplinarsachen, Disziplinarvorgänge, die mit ei-
nem Verweis oder einer Geldbuße als Maßnahme 
abgeschlossen worden 

5 Jahre, § 112 Abs. 1, 2 SächsDO V 

2.25 Disziplinarsachen, Disziplinarvorgänge, die mit der 
Degradierung oder einer Entfernung aus dem Dienst 
als Maßnahme abgeschlossen wurden 

5 Jahre nach Abschluss der Personalakte, vergleiche 
Ziffer 2.27 

A 

2.26 Dienstaufsichtsbeschwerden 
(nach Abschluss der Bearbeitung) 

10 Jahre A 

2.27 Fortbildungsnachweise 
nach Abschluss der Personalakte 

5 Jahre nach Abschluss der Personalakte V 

2.28 Personalakten (Beamte u. Angestellte) Beamte: 5 Jahre nach ihrem Abschluss gemäß § 123 
SächBG 
Angestellte: 5 Jahre nach ihrem Abschluss 

A 

2.29 Personalnebenakten sind zu vernichten, wenn sie nicht mehr benötigt 
werden, spätestens beim Ausscheiden aus dem akti-
ven Dienst 

V 

2.30 Krankheitsakte, Urlaubsakte 5 Jahre nach Ablauf des Jahres, in dem die Bearbei-
tung des einzelnen Vorgangs abgeschlossen wurde 

V 

2.31 Beurteilungsakten 5 Jahre nach Abschluss der Personalakte V 
2.32 Schadensmeldungen und Regressentscheidungen, 

soweit nicht in der Personalakte befindlich 
10 Jahre A 

2.33 Unterlagen der Stellenbewirtschaftung und die 
Nachweise über die Verteilung 

6 Jahre gerechnet vom Ende des Haushaltsjahres, für 
das sie geführt sind beziehungsweise in dem die letz-
te Eintragung vorgenommen wurde 

A 

2.34 Verschlusssachen, Sonderaufgaben 5 Jahre nach Abschluss der Personalakte A 
2.35 Allgemeine Angelegenheiten; Pflichten und Rechte – 

Beamtenrecht Sachsen (P 1003/1) 
15 Jahre A 

2.36 Allgemeine Angelegenheiten; Pflichten und Rechte – 
Prozessführung SN Besoldung (P 1058/1) 

30 Jahre A 

2.37 Arbeitsrecht/ Grundsatz (P 1101) 30 Jahre A 
2.38 Laufbahnordnungen (P 1301) 30 Jahre A 
2.39 Personalwesen – Durchführung der Stellenpläne 

(P 1401, 1400/1 bis 14/00/12) 
30 Jahre A 

2.40 Personalwesen – Haushaltsrechtliche und personal-
wirtschaftliche Auswirkungen des öffentlichen 
Dienstrechts (P 1402) 

30 Jahre A 

2.41 Personalwesen – Anstellungs- und Beförderungs-
grundsätze (P 1440) 

15 Jahre A 

2.42 Besoldung – Allgemeines – (P 1500) 30 Jahre A 
2.43 Besoldung der Berufssoldaten und der Soldaten auf 

Zeit (P 1501) 
30 Jahre A 



2.44 Besoldungsregelungen der Länder (außer Sachsen) 
(P 1502) 

30 Jahre V 

2.45 Besoldungsregelungen Sachsen (P 1502/1) 30 Jahre A 
2.46 Besoldung der Beamten der sonstigen Körperschaf-

ten des öffentlichen Rechts (P 1503) 
30 Jahre A 

2.47 Besoldung der Hochschullehrer (P 1504) 30 Jahre A 
2.48 Besoldung der Richter (P 1505) 30 Jahre A 
2.49 Leistungen, die sich nach den Bezügen der Beamten 

richten (zum Beispiel Kommunale Wahlbeamte, 
klösterliche Lehrkräfte, Domkapitel, Ev.-luth. Lan-
deskirche) (P 1506) 

30 Jahre A 

2.50 Arbeitskreis für Besoldungsfragen (P 1507) 30 Jahre A 
2.51 Besprechungen der Besoldungsreferenten des Bun-

des und der Länder (P 1508) 
30 Jahre A 

2.52 Statistik (P 1509) 30 Jahre A 
2.53 Besoldung; Zahlung der Besoldung (P 1510) 30 Jahre A 
2.54 Familienzuschlag (P 1512) 30 Jahre A 
2.55 Kindergeld (P 1513) 30 Jahre A 
2.56 Anwärterbezüge und Unterhaltszuschuss (P 1515) 30 Jahre A 
2.57 Besoldungsdienstalter (P 1520) 30 Jahre A 
2.58 Nachzahlung von Bezügen (P 1521) 30 Jahre A 
2.59 Rückforderung von Bezügen (P 1522) 30 Jahre A 
2.60 Gehaltsvorschüsse (P 1525) 30 Jahre A 
2.61 Amts- und Stellenzulagen (Ministerialzulage) 

(P 1531) 
30 Jahre A 

2.62 Sachbezüge (P 1532) 30 Jahre A 
2.63 Erschwerniszulagen (P 1534) 30 Jahre A 
2.64 Mehrarbeitsvergütung (P 1537) 30 Jahre A 
2.65 Zehrzulagen, Polizeizulagen (P 1539) 30 Jahre A 
2.66 Aufwandsentschädigungen (P 1540) 30 Jahre A 
2.67 Dienstkleidungszuschüsse (P 1542) 30 Jahre A 
2.68 Jährliches Urlaubsgeld (P 1543) 30 Jahre A 
2.69 Jubiläumszuwendungen (P 1544) 30 Jahre A 
2.70 Zuwendungen an Inhaber eines Diploms einer Ver-

waltungs- und Wirtschaftsakademie (P 1546) 
30 Jahre A 

2.71 Jährliche Sonderzuwendungen (P 1547) 30 Jahre A 
2.72 Sonstige Zulagen und Zuwendungen (P 1548) 30 Jahre A 
2.73 Angelegenheiten der Vermögensbildung (P 1549) 30 Jahre A 
2.74 Bezüge der Beamten im Ausland, die nicht an den 

Grenzen dienstlich tätig sind (P 1550) 
30 Jahre V 

2.75 Nebenvergütungen (P 1555) Vergütung für neben-
amtlichen Unterricht im Bereich der Unterrichtsver-
waltung (P 1555/1) 

30 Jahre V 

2.76 Prüfungsvergütung; Lehrzulagen; Lehrentschädigun-
gen; Vortragshonorare (P 1564) 

30 Jahre V 

2.77 Beamtenrechtliche Versorgung – Allgemeines – 
(P 1600) 

30 Jahre A 

2.78 Beamtenversorgungsgesetz (BeamtVG) einschließ-
lich Rechtsverordnungen und Verwaltungsvorschrif-
ten – Allgemeines – (P 1601) 

30 Jahre A 

2.79 Arbeitskreis für Versorgungsfragen (P 1601/1) 30 Jahre A 
2.80 Besprechungen (P 1601/2) 30 Jahre A 
2.81 Anwendung besoldungsrechtlicher Vorschriften bei 

Versorgungsempfängern (P 1601/3) 
30 Jahre A 

2.82 Sammlung versorgungsrechtlicher Vorschriften 
(P 1601/4) 

30 Jahre A 

2.83 Versorgungswesen der Länder – Allgemeines – 
(P 1602) 

30 Jahre A 

2.84 Anpassung der Versorgungsbezüge (P 1603) 30 Jahre A 
2.85 Sterbegeld § 18 (P 1604) 30 Jahre A 
2.86 Versorgung im Wege der Wiedergutmachung 

(P 1606) 
30 Jahre A 

2.87 Versorgung gemäß §§ 29 – 41, 47, 57 – 60 G 131 
(P 1607) 

30 Jahre A 

2.88 Gleichstellung gemäß § 4 Abs. 2, § 70a G 131 
(P 1608) 

30 Jahre A 

2.89 Versorgung gemäß § 4 b G131 (P 1609) 30 Jahre A 
2.90 Berechnung des Ruhegehalts; Beginn der Zahlung, 

Erlöschen des Rechts auf den Bezug §§ 5, 14 
(P 1610) 

30 Jahre A 



2.91 Berechnung der ruhegehaltfähigen Dienstzeit allge-
mein; bestimmungsgemäß anzurechnende Zivil-
dienstzeit §§ 6–10 (P 1611) 

30 Jahre AV 

2.92 Anrechnung der Dienstzeiten auf Grund gesetzlicher 
Kannvorschriften §§ 11–12 (P 1613) 

30 Jahre A 

2.93 Versorgungsrecht in Nebengesetzen (P 1615) 30 Jahre A 
2.94 Versorgung der kommunalen Wahlbeamten und der 

Beamten auf Zeit (P 1615/1) 
30 Jahre A 

2.95 Versorgung der Hochschullehrer (P 1615/2) 30 Jahre A 
2.96 Künstlerpensionen und Ehrensolde (P 1615/3) 30 Jahre A 
2.97 Versorgung Mitglieder Staatsregierung und sächsi-

sches Ministergesetz (P 1615/4) 
30 Jahre V 

2.98 Versorgung Mitglieder EU (P 1615/5) 30 Jahre A 
2.99 Versorgungslastenteilung (P 1617) 30 Jahre A 
2.100 Kriegsunfallvorsorge (P 1618) 30 Jahre A 
2.101 Übergang von Schadenersatzansprüchen gemäß 

§ 87a BBG (P 1619) 
30 Jahre A 

2.102 Fragen der Wiederverwendung von Ruhestandsbe-
amten und ihrer Entlohnung (P 1621) 

30 Jahre A 

2.103 Sonder- und Zusatzversorgung des Beitrittsgebietes 
(P 1622) 

30 Jahre A 

2.104 Rückzahlung von Versorgungsbezügen § 52 
(P 1623) 

30 Jahre A 

2.105 Abfindung von weiblichen Beamten und Richtern 
§ 88 (P 1624) 

30 Jahre A 

2.106 Übergangsgeld § 47 (P 1625) 30 Jahre A 
2.107 Nachversicherung ausgeschiedener Beamter nach 

den Rentenversicherungsgesetzen (P 1626) 
30 Jahre A 

2.108 Unterhaltsbeiträge für ehemalige Beamte und Richter 
und deren Hinterbliebene §§ 15, 26 (P 1628) 

30 Jahre A 

2.109 Berechnung des Witwen- und Waisengeldes; Beginn 
der Zahlung; Erlöschen des Rechts auf den Bezug 
§§ 19, 20 (P 1631) 

30 Jahre A 

2.110 Unterhaltsbeiträge für Witwen und Waisen §§ 22, 23 
Abs. 2 (P 1632) 

30 Jahre A 

2.111 Kindergeld für Versorgungsempfänger, Unter-
schieds- und Ausgleichsbetrag (P 1633) 

30 Jahre A 

2.112 Ruhestandsbeamte, sonstige Versorgungsempfänger 
und Hinterbliebene gemäß §§ 48–50 G 131 (P 1634) 

30 Jahre A 

2.113 Anwendung der Ruhens- und Kürzungsvorschriften 
§§ 53–56 (P 1638) 

30 Jahre A 

2.114 Versorgungsausgleich (P 1639) 30 Jahre A 
2.115 Nachversicherung gemäß §§ 72–72b G 131 (P 1641) 30 Jahre A 
2.116 Versicherungsfreiheit und Nachversicherung 

(P 1642) 
30 Jahre A 

2.117 Unfallfürsorge §§ 30, 31, 33–46 (P 1643) 30 Jahre A 
2.118 Stellungnahmen zu versorgungsrechtlichen Fragen in 

anderen Gesetzen, Verordnungen und so weiter 
(P 1649) 

30 Jahre A 

2.119 Versorgung der Berufssoldaten der früheren Wehr-
macht und Angehörigen des früheren Reichsarbeits-
dienstes nach den §§ 53–55 G 131 (P 1660) 

30 Jahre A 

2.120 Angelegenheiten nach den §§ 65–71, 75–81a, 83 G 
131 (P 1675) 

30 Jahre A 

2.121 Versorgungsverträge § 83 (P 1679) 30 Jahre A 
2.122 Versorgung der Bundeswehr – Allgemeines – 

(P 1680) 
30 Jahre A 

2.123 Soldatenversorgungsgesetz (P 1681) 30 Jahre A 
2.124 Steuerliche Behandlung der Versorgungsbezüge 

(P 1690) 
30 Jahre A 

2.125 Statistik Versorgung (P 1697) 30 Jahre A 
2.126 Sammlung gerichtlicher Entscheidungen (P 1698) 30 Jahre V 
2.127 Anfragen und Eingaben (P 1699) 30 Jahre A 
2.128 Krankenfürsorge; Beihilfen aus Anlass von Krank-

heits-, Geburts- und Todesfällen (P 1820) 
30 Jahre V 

2.129 Unterstützungen für ausgeschiedene Beamte und de-
ren Hinterbliebene (P 1822) 

30 Jahre V 

2.130 Sammlung gerichtlicher Entscheidungen (P 1833) 30 Jahre V 
2.131 Reisekostenbestimmungen (Inland) – Allgemeines 

(P 1700) 
30 Jahre V 



2.132 Begriff der Dienstreise und des Dienstganges 
(P 1701) 

30 Jahre V 

2.133 Anspruch auf Reisekostenvergütung; Art der Reise-
kostenvergütung (P 1702) 

30 Jahre V 

2.134 Einzelfälle (P 1702/B) 30 Jahre V 
2.135 Fahrkostenerstattung (P 1703) 30 Jahre V 
2.136 Wegstrecken- und Mitnahmeentschädigung (P 1704) 30 Jahre V 
2.137 Anerkannte Kraftfahrzeuge mit Wegstreckenent-

schädigung (P 1704/1) 
30 Jahre V 

2.138 Dauer der Dienstreise (P 1705) 30 Jahre V 
2.139 Tagegeld; Übernachtungsgeld (1707) 30 Jahre V 
2.140 Erstattung der Auslagen bei längerem Aufenthalt am 

Geschäftsort (1708) 
30 Jahre V 

2.141 Kürzung des Tage- und Übernachtungsgeldes und 
der Vergütung bei längerem Aufenthalt am Ge-
schäftsort (P 1709) 

30 Jahre V 

2.142 Zuschuss zum Tage- und Übernachtungsgeld 
(P 1710) 

30 Jahre V 

2.143 Erstattung der Nebenkosten (P 1711) 30 Jahre V 
2.144 Bemessung der Reisekostenvergütung in besonderen 

Fällen (P 1713) 
30 Jahre V 

2.145 Reisekostenvergütung bei 
a) Unterbrechung einer Dienstreise aus triftigen 

Gründen, 
b) Verbindung einer Dienstreise mit einer Urlaubs-

reise oder einer anderen privaten Reise 
c) Zusammentreffen mehrerer Arten der Auslagen-

erstattung für den gleichen Zweck (P 1715) 

30 Jahre V 

2.146 Aufwandsvergütung (P 1716) 30 Jahre V 
2.147 Pauschvergütung (P 1717) 30 Jahre V 
2.148 Auslandsdienstreisen (P 1719 ) 30 Jahre V 
2.149 Einzelfälle (P 1719/B) 30 Jahre V 
2.150 Erstattung von Auslagen bei Reisen aus besonderem 

Anlass (P 1721) 
30 Jahre V 

2.151 Reisen zum Zweck der Ausbildung des Beamten-
nachwuchses (P 1721/1) 

30 Jahre V 

2.152 Erstattung von Auslagen bei Vorstellungsgesprächen 
(P 1721/2) 

30 Jahre V 

2.153 Reisekosten und andere Vergütungen für Mitglieder 
von Beiräten, Ausschüssen, Kommissionen und ähn-
lichen Einrichtungen (P 1724) 

30 Jahre V 

2.154 Reisekostenvergütung für Personalräte und Vertrau-
ensmänner (P 1726) 

30 Jahre V 

2.155 Fahrkostenzuschuss für die regelmäßigen Fahrten 
zwischen Wohnung und Dienststätte (P 1728) 

30 Jahre V 

2.156 Trennungsgeld bei Versetzungen und Abordnungen 
im Inland – Allgemeines – (P 1735) 

30 Jahre A 

2.157 Einzelfälle (P 1735/B) 30 Jahre A 
2.158 Trennungsgeld bei Räumung einer Dienstwohnung 

(P 1735/1) 
30 Jahre A 

2.159 Trennungsgeld bei der Einstellung (P 1735/2) 30 Jahre A 
2.160 Trennungsgeld für Beamte, denen die Umzugskos-

tenvergütung zugesagt worden ist (P 1736) 
30 Jahre A 

2.161 Einzelfälle (P 1736/B) 30 Jahre A 
2.162 Trennungsreisegeld; Trennungstagegeld (P 1737) 30 Jahre A 
2.163 Einzelfälle (P 1737/B) 30 Jahre A 
2.164 Reisebeihilfen für Familienheimfahrten (P 1738) 30 Jahre V 
2.165 Einzelfälle (P 1738/B) 30 Jahre V 
2.166 Entschädigung bei täglicher Rückkehr zum Wohnort 

(P 1739) 
30 Jahre V 

2.167 Einzelfälle (P 1739/B) 30 Jahre V 
2.168 Reisekostenvergütung und Trennungsgeld bei dienst-

licher Teilnahme an Lehrgängen und Prüfungen 
(P 1741) 

30 Jahre V 

2.169 Auslandstrennungsgeld (P 1745) 30 Jahre V 
2.170 Einzelfälle (P 1745/B) 30 Jahre V 
2.171 Umzugskostenvorschriften (Inland) – Allgemeines 

(P 1750) 
30 Jahre V 

2.172 Zusage und Gewährung der Umzugskostenvergütung 
(P 1751) 

30 Jahre V 



2.173 Einzelfälle (P 1751/B) 30 Jahre V 
2.174 Erstattung der Beförderungsauslagen; Umzugsgut 

(P 1754) 
30 Jahre V 

2.175 Einzelfälle (P 1754/B) 30 Jahre V 
2.176 Erstattung der Reisekosten (Umzugsreise, Besichti-

gungsreise, Reise zur Vorbereitung und Durchfüh-
rung des Umzuges) (P 1755) 

30 Jahre V 

2.177 Mietentschädigung; Erstattung der Wohnungsver-
mittlungsgebühren (P 1756) 

30 Jahre V 

2.178 Pauschvergütung für sonstige Umzugsauslagen 
(P 1759) 

30 Jahre V 

2.179 Erstattung der nachgewiesenen sonstigen Um-
zugsauslagen (P 1760) 

30 Jahre V 

2.180 Erstattung der Auslagen für Umzüge nach § 2 Abs. 5 
BUKG oder entsprechend dem Landgericht (P 1762) 

30 Jahre V 

2.181 Einzelfälle (P 1762/B) 30 Jahre V 
2.182 Mietbeiträge (P 1765) 30 Jahre V 
2.183 Sondervorschriften für Auslandsumzüge – Allge-

meines (P 1770) 
30 Jahre V 

2.184 Einzelfälle (P 1770/B) 30 Jahre V 
2.185 Gesetze, Verordnungen, Durchführungsbestimmun-

gen und allgemeine Angelegenheiten des Arbeits-, 
Tarif- und Sozialrechts (P 2000) 

30 Jahre V 

2.186 Arbeitsschutz- und Arbeitszeitregelungen (Kündi-
gungsschutzgesetz, Mutterschutzgesetz, Jugendar-
beitsschutzgesetz, Arbeitszeitordnung und so weiter) 
(P 2001) 

30 Jahre V 

2.187 Sozialversicherung (allgemeine und für alle Zweige 
gemeinsam geltende Vorschriften) (P 2002) 

30 Jahre V 

2.188 Einzelfälle (P 2002/B) 30 Jahre A 
2.189 Unfallversicherung und sonstige allgemeine Unfall-

fürsorge (P 2003) 
30 Jahre V 

2.190 Einzelfälle (P 2003/B) 30 Jahre V 
2.191 Bundesarbeitsgemeinschaft der gemeindlichen Un-

fallversicherungsträger; Gesetzliche Unfallversiche-
rung (P 2003/1) 

30 Jahre V 

2.192 Krankenversicherung und sonstige allgemeine 
Krankheitsfürsorge (P 2004) 

30 Jahre V 

2.193 Einzelfälle (P 2004/B) 30 Jahre V 
2.194 Rentenversicherung der Angestellten (P 2005) 30 Jahre V 
2.195 Einzelfälle (P2005/B ) 30 Jahre V 
2.196 Arbeitsschutz und Unfallverhütung (P 2007) 30 Jahre V 
2.197 Vermögensrechtliche Ansprüche gegen Angestellte 

und Arbeiter; Schadenshaftung (P 2008) 
30 Jahre V 

2.198 Nebentätigkeit (P 2009) 30 Jahre V 
2.199 Personalvertretungsgesetz; Personalvertretung 

(P 2010) 
30 Jahre V 

2.200 Beschäftigungszeit; Dienstzeit (P 2012) 30 Jahre V 
2.201 Einzelfälle (P 2012/B) 30 Jahre A 
2.202 Schwerbehinderte; Inhaber von Bergmannsversor-

gungsscheinen (P 2015) 
30 Jahre V 

2.203 Angelegenheiten der Angestellten und Arbeiter im 
Rahmen der Entwicklungshilfe (P 2018) 

30 Jahre V 

2.204 Angelegenheiten der Berliner Angestellten und Ar-
beiter (P 2019) 

30 Jahre V 

2.205 Arbeitsförderungsgesetz; Maßnahmen der Arbeits-
förderung und der Arbeitsbeschaffung (P 2020) 

30 Jahre V 

2.206 Einzelfälle (P 2020/B) 30 Jahre V 
2.207 Pfändung und Abtretung von Vergütungen und Lohn 

(P 2022) 
30 Jahre V 

2.208 Fürsorge und Schutz; Verletzung der Fürsorgepflicht 
(P 2023) 

30 Jahre V 

2.209 Billigkeitszuwendungen für im Dienst entstandene 
Sachschäden (P 2024) 

30 Jahre V 

2.210 Einzelfälle (P 2024/B) 30 Jahre V 
2.211 Rationalisierungsschutztarifverträge, Sozialtarifver-

trag (P 2025) 
30 Jahre V 

2.212 Einzelfälle (P 2025/B) 30 Jahre A 
2.213 Beihilfen in Krankheits-, Geburts- und Todesfällen 

(P 2026) 
30 Jahre V 



2.214 Einzelfälle (P 2026/B) 30 Jahre V 
2.215 Zuwendungen (Weihnachtsgeld) (P 2028) 30 Jahre V 
2.216 Einzelfälle (P 2028) 30 Jahre V 
2.217 Urlaubsgeld (P 2028/1) 30 Jahre V 
2.218 Angelegenheiten der Vermögensbildung (P 2029) 30 Jahre V 
2.219 Schulbeihilfen (P 2030) 30 Jahre V 
2.220 Kindergeld nach dem Bundeskindergeldgesetz 

(P 2032) 
30 Jahre V 

2.221 Einzelfälle (P 2032/B) 30 Jahre V 
2.222 Manteltarifverträge für Auszubildende (P 2033) 30 Jahre V 
2.223 Rechtsverhältnisse der Lernschwestern und Lern-

pfleger sowie der Schülerinnen und Schüler in der 
Krankenpflegehilfe (P 2033/1) 

30 Jahre V 

2.224 Rechtsverhältnisse der Praktikanten (P 2034) 30 Jahre V 
2.225 Arbeitsgerichtliche Entscheidungen BAG (P 2038) 30 Jahre V 
2.226 Arbeitsrechtsstreit, Abhilfeverfahren (P 2038/1) 30 Jahre V 
2.227 Ernennung von Arbeitsrichtern (P 2038/2) 10 Jahre V 
2.228 Schiedsgerichtliche Entscheidungen auf Grund der 

Satzung der VBL (P 2039) 
30 Jahre V 

2.229 Versorgungsanstalt des Bundes und der Länder 
(VBL) – Satzung – (Sitz, Organe, Verwaltungskos-
ten, Darlehen und so weiter) (P 2039/1) 

30 Jahre V 

2.230 Vorsitzender des Verwaltungsrates der Versorgungs-
anstalt des Bundes und der Länder (P 2039/2) 

30 Jahre V 

2.231 Statistik der Angestellten und Arbeiter (P 2040) 10 Jahre A 
2.232 Ausbildungsberufe für Angestellte und Arbeiter 

(P 2041) 
30 Jahre V 

2.233 Mitgliederversammlungen der Tarifgemeinschaft 
deutscher Länder (P 2045) 

30 Jahre V 

2.234 Tarifgemeinschaft deutscher Länder (TdL) – Sat-
zung, Verwaltungskosten und so weiter (P 2045/1) 

30 Jahre V 

2.235 Mitgliederversammlungen der Vereinigung der kom-
munalen Arbeitgeberverbände (P 2046) 

30 Jahre V 

2.236 Marburger Bund (P 2046/1) 30 Jahre V 
2.237 Anschluss-Tarifverträge mit Gewerkschaften und 

Verbänden (P 2048) 
30 Jahre V 

2.238 Tarifregister (P 2049) 30 Jahre V 
2.239 Tarifausschuss des Deutschen Bühnevereins 

(P 2050) 
30 Jahre V 

2.240 Bundes-Angestelltentarifvertrag (BAT) (P 2100) 30 Jahre V 
2.241 Sonderregelungen für Angestellte in Kranken-, Heil, 

Pflege- und Entbindungsanstalten sowie in sonstigen 
Anstalten und Heimen, in denen die betreuten Perso-
nen in ärztlicher Behandlung stehen (SR 2a BAT) 
(P 2100/1) 

30 Jahre V 

2.242 Sonderregelungen für Angestellte in Anstalten und 
Heimen, die nicht unter die Sonderregelungen 2a fal-
len (SR 2b BAT) (P 2100/2) 

30 Jahre V 

2.243 Sonderregelungen für Angestellte als Ärzte und als 
Zahnärzte an den in den Sonderregelungen 2a und 2b 
genannten Anstalten und Heimen (SR 2o BAT) 
(P 2100/3) 

30 Jahre V 

2.244 Sonderregelungen für Angestellte an Theatern und 
Bühnen (SR 2k BAT) (P 2100/12) 

30 Jahre V 

2.245 Sonderregelungen für Angestellte als Lehrkräfte 
(SR 2l BAT) (P 2100/13) 

30 Jahre V 

2.246 Sonderregelungen für Angestellte im Justizvollzugs-
dienst, die im Aufsichtsdienst tätig sind (SR 2n 
BAT) (P 2100/15) 

30 Jahre V 

2.247 Sonderregelungen für Angestellte in Kernfor-
schungseinrichtungen (SR 2o BAT) (P 2100/16) 

30 Jahre V 

2.248 Sonderregelungen für Angestellte in landwirtschaft-
lichen Verwaltungen und Betrieben, Weinbau- und 
Obstbaubetrieben (SR 2p BAT) (P 2100/17) 

30 Jahre V 

2.249 Sonderregelungen für Angestellte im forstlichen Au-
ßendienst (SR 1q BAT) (P 2100/18) 

30 Jahre V 

2.250 Sonderregelungen für Angestellte als Hausmeister 
(SR 2r BAT) (P 2100/19) 

30 Jahre V 



2.251 Sonderregelungen für Angestellte als Zeitangestellte, 
als Angestellte für Aufgaben von begrenzter Dauer 
und als Aushilfsangestellte (SR 2y BAT) (P 2100/26)

30 Jahre V 

2.252 Sonderregelungen 2d, eI, eII, eIII, f, g, h, i, s, t, u, v, 
w, x (P 2100/30) 

30 Jahre V 

2.253 Festsetzung der Grundvergütung und des Ortszu-
schlages (P 2101) 

30 Jahre V 

2.254 Einzelfälle (P 2101/B) 30 Jahre V 
2.255 Vergütungstarifverträge zum BAT (P 2102) 30 Jahre V 
2.256 Zeitzuschläge; Überstundenvergütung (P 2104) 30 Jahre V 
2.257 Einzelfälle (P 2104/B) 30 Jahre V 
2.258 Vergütungsordnung zum BAT (P 2105) 30 Jahre V 
2.259 Grundsätze der Eingruppierung (P 2106) 30 Jahre V 
2.260 Einzelfälle (P 2106/B) 30 Jahre V 
2.261 Arbeitsverhältnis bei Ableistung von Wehrdienst, 

Zivildienst, des freiwilligen sozialen Jahres (P 2109) 
30 Jahre V 

2.262 Außer- und übertarifliche Angestellte (P 2110) 30 Jahre V 
2.263 Einzelfälle (P 2110/B) 30 Jahre A 
2.264 Angestellte in den Steuerverwaltungen (P 2111) 30 Jahre V 
2.265 Angestellte in der Datenverarbeitung (P 2113) 30 Jahre V 
2.266 Tarifangelegenheiten der Angestellten des Bundes 

(P 2117) 
30 Jahre V 

2.267 Tarifangelegenheiten der Angestellten sonstiger Kör-
perschaften, Anstalten und Stiftungen des öffentli-
chen Rechts sowie in der Privatwirtschaft (P 2118) 

30 Jahre V 

2.268 Tarifangelegenheiten der Angestellten der Gemein-
den (P 2119) 

30 Jahre V 

2.269 Tarifangelegenheiten der Angestellten anderer Län-
der (P 2120) 

30 Jahre V 

2.270 Tarifordnung für die Deutschen Kulturorchester 
(TO K) und sonstige Orchester (P 2121) 

30 Jahre V 

2.271 Bühnennormalvertrag und Normalvertrag für Chor 
und Ballett (P 2122) 

30 Jahre V 

2.272 Einzelvertragliche Regelungen für Bühnenmitglieder 
(P 2122/1) 

30 Jahre V 

2.273 Tarifangelegenheiten der Angestellten der Zuwen-
dungsempfänger (P 2123 ) 

30 Jahre V 

2.274 Bewerbung, Einstellung und Verwendung von Ange-
stellten (P 2130) 

30 Jahre V 

2.275 Einzelfälle (P 2130/B) 30 Jahre V 
2.276 Vergütungsvorschüsse (P2150 ) 30 Jahre V 
2.277 Zulagen und Entschädigungen (zum Beispiel Zula-

gen nach § 33 BAT) (P 2152) 
30 Jahre V 

2.278 Einzelfälle (P 2152/B) 30 Jahre V 
2.279 Reisekosten (P 2154) 30 Jahre V 
2.280 Trennungsgeld (P 2155) 30 Jahre V 
2.281 Urlaub und Arbeitsbefreiung (P 2160) 30 Jahre V 
2.282 Einzelfälle (P 2160/B) 30 Jahre V 
2.283 Urlaubsvergütung (P 2161) 30 Jahre V 
2.284 Fortzahlung der Vergütung in Krankheitsfällen; 

Krankenbezüge bei Ersatzansprüchen gegen Dritte 
(P 2162) 

30 Jahre V 

2.285 Einzelfälle (P 2162/B) 30 Jahre V 
2.286 Beurlaubung, Teilzeitbeschäftigung aus arbeitsmark- 

und familienpolitischen Gründen, Erziehungsurlaub 
(P 2164) 

30 Jahre V 

2.287 Sachbezüge; Dienst- und Schutzkleidung (P 2165) 30 Jahre V 
2.288 Rückforderung, Rückzahlung von Bezügen (P 2167) 30 Jahre V 
2.289 Einzelfälle (P 2167/B) 30 Jahre V 
2.290 Entlassung; Beendigung des Arbeitsverhältnisses; 

Zeugnisse und Arbeitsbescheinigungen (P 2171) 
30 Jahre V 

2.291 Einzelfälle (P 2171/B) 30 Jahre V 
2.292 Zusätzliche Alters- und Hinterbliebenenversorgung 

(P 2174) 
30 Jahre V 

2.293 Einzelfälle (P 2174/B ) 30 Jahre A 
2.294 Übergangsgeld für ausgeschiedene Angestellte 

(P 2176) 
30 Jahre A 

2.295 Einzelfälle (P 2176/B) 30 Jahre A 
2.296 Jubiläumszuwendungen (P 2180) 30 Jahre V 
2.297 Einzelfälle (P 2180/B) 30 Jahre V 



2.298 Anerkennungen und Belobigungen (P 2181) 10 Jahre V 
2.299 Annahme von Belohnungen und Geschenken 

(P 2183) 
30 Jahre V 

2.300 Manteltarifvertrag für Arbeiter des Bundes (MTB) 
einschließlich Sonderregelungen (P 2200) 

30 Jahre V 

2.301 Tarifvertrag über das Lohngruppenverzeichnis zum 
MTB (P 2201) 

30 Jahre V 

2.302 Tarifvereinbarungen zum MTB (Monatslohntarifver-
träge) (P 2202) 

30 Jahre V 

2.303 Manteltarifverträge für Arbeiter der Länder (MTL) 
(P 2203) 

30 Jahre V 

2.304 Sonderregelungen für Straßenbauarbeiter sowie für 
Wasserbauarbeiter in Baden-Württemberg und Bay-
ern (SR 2a MTL) (P 2203/1) 

30 Jahre V 

2.305 Sonderregelungen für Hafenarbeiter (SR 2d MTL) 
(P 2203/4) 

30 Jahre V 

2.306 Sonderregelungen für Arbeiter an Theatern und Büh-
nen (SR 2g MTL) (P 2203/7) 

30 Jahre V 

2.307 Sonderregelungen für landwirtschaftliche Arbeiter 
(SR 2h MTL) (P 2203/8) 

30 Jahre V 

2.308 Sonderregelungen 2b, 2c, 2i, 2l MTL (P 2203/30) 30 Jahre V 
2.309 Tarifvereinbarungen zum MTL (P 2204) 30 Jahre V 
2.310 Landwirtschaftliche Arbeiter, die nicht dem 

MTL unterliegen (P 2204/1) 
30 Jahre V 

2.311 Arbeiter der Staatlichen Schifffahrt (P 2204/2) 30 Jahre V 
2.312 Waldarbeiter der Länder (P 2205) 30 Jahre V 
2.313 Waldarbeiter des Bundes (P 2206) 30 Jahre V 
2.314 Behördenkraftfahrer (P 2208) 30 Jahre V 
2.315 Tarifangelegenheiten der Arbeiter des Bundes 

(P 2217) 
30 Jahre V 

2.316 Tarifangelegenheiten der Arbeiter sonstiger Körper-
schaften, Anstalten und Stiftungen des öffentlichen 
Rechts sowie in der Privatwirtschaft (P 2218) 

30 Jahre V 

2.317 Tarifangelegenheiten der Arbeiter der Gemeinden 
(P 2219) 

30 Jahre V 

2.318 Tarifangelegenheiten der Arbeiter anderer Länder 
(P 2219/1) 

30 Jahre V 

2.319 Bewerbung, Einstellung und Verwendung von Ar-
beitern (P 2230) 

30 Jahre V 

2.320 Lohnvorschüsse (P 2250) 30 Jahre V 
2.321 Lohnzahlungen und Lohnzuschläge (P 2251) 30 Jahre V 
2.322 Einzelfälle (P 2251/B) 30 Jahre V 
2.323 Entschädigungen der Arbeiter bei Dienstreisen, Ab-

ordnungen und Dienstgängen sowie Entschädigun-
gen bei auswärtiger Beschäftigung (P2252 ) 

30 Jahre V 

2.324 Urlaub und Arbeitsbefreiung (P 2260) 30 Jahre V 
2.325 Urlaubslohn (P 2261) 30 Jahre V 
2.326 Fortzahlung des Lohnes in Krankheitsfällen, Kran-

kenbezüge bei Ersatzansprüchen gegen Dritte 
(P 2262) 

30 Jahre V 

2.327 Einzelfälle (P 2262/B) 30 Jahre V 
2.328 Sachbezüge; Dienst- und Schutzkleidung (P 2265) 30 Jahre V 
2.329 Beschaffungs- und Vergabewesen – Allgemeines – 

(O 1080) 
30 Jahre V 

2.330 Rechtsstreitigkeiten aus Vertrags- und Vergabeange-
legenheiten (O 1080 c) 

30 Jahre V 

2.331 Verdingungsordnung für Leistungen, ausgenommen 
Bauleistungen (VOL) (O 1081) 

30 Jahre V 

2.332 Verdingungsordnung für Bauleistungen (O 1082) 30 Jahre V 
2.333 Deutscher Verdingungsausschuss für Bauleistungen 

– Allgemeines – (O 1083) 
30 Jahre V 

2.334 Verteilung von Behördenaufträgen – Konjunkturaus-
gleich – (O 1085) 

30 Jahre V 

2.335 Zulassung und Ausschließung von Bewerbern um öf-
fentliche Aufträge (O 1086) 

30 Jahre A 

2.336 Bevorzugte Bewerber (O 1087) 30 Jahre V 
2.337 Verdingungswesen und Vertragsangelegenheiten der 

EU (O 1095) 
30 Jahre V 

2.338 Sammlung des Sächsischen Landesrechts – Rechts-
vorschriften – (O 1313/1) 

dauernd V 



2.339 Grundsätzliche Entscheidungen der Verwaltungsge-
richte (O 1346/1) 

15 Jahre V 

2.340 Sachenrecht und Grundstücksrecht (O 1375) 30 Jahre A 
2.341 Enteignung und enteignungsgleiche Eingriffe 

(O 1375/1) 
15 Jahre A 

2.342 Allgemeine Rechtsfragen in Entschädigungssachen 
(O 1398) 

15 Jahre V 

2.343 Statistik über Prozessführung (O 1430/2) 5 Jahre V 
2.344 Urteile von grundsätzlicher Bedeutung (O 1437) 30 Jahre V 
2.345 Gesetzliche Vorschriften und Rechtsangelegenheiten 

bei der Wiedergutmachung (O 1470) 
dauernd V 

2.346 Fachliche Geschäftsprüfungen (O 1556) 30 Jahre A 
2.347 Besondere Dienstanweisungen (O 1624) 30 Jahre A 
    
3 Aus- und Fortbildung  
3.1 Ausbildungsunterlagen inklusive DV Aus- und Fort-

bildung soweit nicht in der Personalakte befindlich 
10 Jahre V 

3.2 Beschäftigungstagebücher der Anwärter und Auszu-
bildenden 

10 Jahre nach Abschluss des Buches V 

3.3 Haus- und Klausurarbeiten 10 Jahre nach Ablauf des Prüfungsjahres V 
3.4 Niederschriften über die Prüfung und Notenübersicht 10 Jahre nach Ablauf des Prüfungsjahres A 
3.5 Prüfungsarbeiten und Prüfungsangelegenheiten 10 Jahre nach Ablauf des Prüfungsjahres A 
3.6 Bewerbungen für Praktika und ähnliches, soweit kein 

Einsatz zustande kam (Absagen) 
13 Monate nach Ablauf des Prüfungsjahres V 

3.7 Ausbildungs- und Prüfungsordnungen (P 3031) 30 Jahre V 
3.8 Vorgänge zu Praktikanten, Referendaren und so wei-

ter nach Abschluss des Praktikums 
5 Jahre V 

3.9 Fortbildungen der Bediensteten 
Organisation/Durchführung (Anmeldung, Einladung 
und so weiter) 

10 Jahre V 

3.10 Kostenmäßige Abwicklung der Fortbildungen der 
Bediensteten (Reisekosten, Seminargebühren und so 
weiter) HÜL-Listen, zahlungsbegründende Unterla-
gen 

10 Jahre V 

    
4 Haushalts-, Kassen- und Rechnungswesen; Geschäftsbedürfnisse  
4.1 Kraftfahrzeugakten 5 Jahre nach Ablauf des Kalenderjahrs, in dem die 

letzte in dem Aktenband befindliche Sache zu den 
Akten geschrieben worden ist. 

V 

4.2 - Ausnahme: Fahrtenbuch für anerkannte Kraftfahr-
zeuge 

3 Jahre nach Ablauf des Kalenderjahrs, in dem das 
Fahrtenbuch abgeschlossen worden ist. 

V 

4.3 Bestandsverzeichnisse für bewegliche Sachen (ein-
schließlich Zu- und Abgangsbelegen) – Geräte- und 
Bücherkartei, Materialkartei 

10 Jahre nach Ablauf des Haushaltsjahres, in dem die 
letzte Eintragung vorgenommen worden ist (VwV zu 
§ 73 SäHO). 

V 

4.4 Materialbücher in Form jährliche abschließender Bü-
cher 

10 Jahre V 

4.5 Rechnungsnachweisungen nebst Anlagen 20 Jahre V 
4.6 Rechnung für Gesamtrechnungslegung 50 Jahre V 
4.7 Rechnungsbelege 6 Jahre V 
4.8 KLR-Auswertungen 5 Jahre A 
4.9 Haushaltsüberwachungslisten (Einnahmen, Ausga-

ben, VE’s und Stellen) 
6 Jahre V 

4.10 Nachweise über die verteilten Haushaltsmittel (Kas-
senanschläge des BfH des SMF) einschließlich der 
Stellenbesetzungslisten (VwV Nr. 10 zu § 34 SäHO) 

6 Jahre V 

4.11 der Kasse zugeleitete Kassenanschläge und andere 
Unterlagen zur Verteilung der Haushaltsmittel 

5 Jahre V 

4.12 der Kasse zugeleitete Einwilligung in über- und au-
ßerplanmäßige Ausgaben sowie die Übertragung von 
Ausgaberesten 

5 Jahre V 

4.13 Anschreibelisten, die durch die Verwalter der Hand-
vorschüsse und der Geldannahmestellen geführt wer-
den. 

6 Jahre V 

4.14 Akten über die vorläufige Haushaltsführung 30 Jahre V 
4.15 Jahresabschlüsse der Betriebe gemäß § 26 SäHO und 

Einrichtungen, die Vorhaben gemäß VwV-NSM ein-
geführt haben. 

30 Jahre A 

4.16 Verhandlungen zum sog. Stadt-Land-Vertrag 
(H 1200/12-50) 

15 Jahre A 

4.17 Jahresabschlüsse der Universitätskliniken 30 Jahre A 



4.18 Grundsatzfragen zum Haushaltsrecht, die über Ein-
zelvorschriften (Grundgesetz, Sächsische Verfas-
sung, Länderverfassungen, Haushaltsgrundsätzege-
setz, Haushaltsordnungen) hinausgehen (H 1000) 

30 Jahre A 

4.19 Einzelfragen zu Vorschriften des Grundgesetzes, der 
Sächsischen Verfassung, der Länderverfassungen auf 
dem Gebiet des Haushaltswesens (H 1002) 

30 Jahre A 

4.20 Haushaltsgrundsätzegesetz (HGrG) (H 1003) 30 Jahre V 
4.21 Bundeshaushaltsordnung BHO) (H 1004) 30 Jahre V 
4.22 Verwaltungsvorschriften zur Bundeshaushaltsord-

nung (VV-BHO) (H 1005) 
30 Jahre V 

4.23 Sächsische Haushaltsordnung (SäHO) (H 1006) 30 Jahre A 
4.24 Verwaltungsvorschriften zur Sächsischen Haushalts-

ordnung (VV-SäHO) (H 1007) 
30 Jahre A 

4.25 Haushaltsrechtliche Vollzugsbestimmungen der ein-
zelnen Geschäftsbereiche, allgemein (H 1010) 

30 Jahre A 

4.26 Haushaltsreform (H 1012) 30 Jahre A 
4.27 Haushaltsangelegenheiten der anderen Länder und 

des Bundes (H 1030) 
30 Jahre A 

4.28 Haushaltsangelegenheiten der Gemeinden und Ge-
meindeverbände (H 1031) 

30 Jahre A 

4.29 Haushaltsangelegenheiten der zwischenstaatlichen 
und überstaatlichen Einrichtungen (H 1032) 

30 Jahre A 

4.30 Haushaltsangelegenheiten des Auslandes (H 1033) 30 Jahre A 
4.31 Allgemeine Vorschriften zum Haushaltsplan (§§ 1-

10 SäHO) (H 1099) 
30 Jahre A 

4.32 Nutzen-Kosten-Untersuchungen (H 1099/1) 30 Jahre A 
4.33 Haushaltsplan, allgemein (H 1100) 30 Jahre A 
4.34 Fallgruppensystematik (H 1102) 30 Jahre V 
4.35 Funktionsplan (H 1103) 30 Jahre V 
4.36 Gruppierungsplan (H 1104) 30 Jahre V 
4.37 Haushaltstechnische Richtlinien für die Aufstellung 

des Haushaltsplans; Haushaltsausschreiben (H 1105) 
30 Jahre A 

4.38 Richtlinien für die Aufstellung des Bundeshaushalts-
plans; Haushaltsausschreiben (H 1105/1) 

30 Jahre A 

4.39 Haushaltsplan (Kabinettsvorlage, Parlamentsvorlage, 
endgültige Fassung); Haushaltsgesetz (H 1120) 

30 Jahre A 

4.40 Sonstige Angelegenheiten bei der Aufstellung des 
Haushaltsplans (§§ 11–33 SäHO) (H 1199) 

30 Jahre A 

4.41 Bewirtschaftung der Haushaltsmittel des Freistaates 
Sachsen, Haushaltsführung, allgemein; Kassenan-
schläge, Einzelzuweisungen, über- und außerplan-
mäßige Haushaltseinnahmen und Haushaltsausga-
ben, Sperren, Vorgriffe. (H 1200) (s. hierzu auch zu-
sätzlich: Jahresabschlüsse Betriebe gemäß § 26 Sä-
HO, Verhandlungen zum sogenannten Stadt-Land-
Vertrag, Jahresabschlüsse der Universitätskliniken 
[Ziff, 4.15 bis 4.17]) 

30 Jahre A 

4.42 Bewirtschaftung der Kreditmittel (H 1201); bis 1994 
auch Konjunkturrat (H 1426/3) 

30 Jahre A 

4.43 Bewirtschaftung der Haushaltsmittel des Bundes, 
Haushaltsführung, allgemein (H 1200/20) 

30 Jahre A 

4.44 Verteilung der Ausgabemittel zwischen Bund und 
Ländern, finanzielle Leistungen des Bundes für die 
Länder und umgekehrt (H 1216) 

30 Jahre A 

4.45 Haushaltsreste Land (H 1218) 15 Jahre A 
4.46 Haushaltsmäßige Auswirkungen von Gesetzen, Ver-

ordnungen und Erlassen, (Parteivermögen) (H 1327) 
30 Jahre A 

4.47 Zuwendungen, allgemein (§ 23, § 44 Abs. 1 SäHO) 
(H 1360) 

30 Jahre A 

4.48 Zuwendungen an Gebietskörperschaften (H 1362) 30 Jahre A 
4.49 Personalausgaben der Zuwendungsempfänger 

(H 1363) 
30 Jahre A 

4.50 Baumaßnahmen der Zuwendungsempfänger 
(H 1364) 

30 Jahre A 

4.51 Zuwendungen an Einrichtungen der Forschung der 
Wissenschaft, der Kunst, des Hochschul- und Stu-
dentenwesens (H 1365) 

30 Jahre A 

4.52 Einzelfälle der Zuwendungsempfänger, Zuschüsse 
(H 1366) 

30 Jahre A 



4.53 Beleihungen auf dem Gebiet der Zuwendungen 
(H 1370) 

30 Jahre A 

4.54 Sonstige Angelegenheiten der Zahlung, Buchführung 
und Rechnungslegung (§§ 70–119 SäHO) (H 1399) 

30 Jahre A 

4.55 Verwaltungsvorschriften für Zahlungen und Buch-
führung (§§ 70–79 SäHO) (H 2011) 

30 Jahre A 

4.56 Monatsabschluss (H 2200) 30 Jahre A 
4.57 Jahresabschluss (§ 76 SäHO) (H 2202) 30 Jahre A 
4.58 Titelübersichten (H 2212) 30 Jahre A 
4.59 Allgemeine Angelegenheiten des Rechnungswesens 

(H 3000) 
30 Jahre A 

4.60 Allgemeine Angelegenheiten der Vermögensrech-
nung (H 3005) 

30 Jahre A 

4.61 Buchführungs- und Rechnungslegungsordnung für 
das Vermögen des Bundes (H 3006) 

30 Jahre A 

4.62 Buchführungs- und Rechnungslegungsordnung für 
das Vermögen der Länder (H 3007) 

30 Jahre A 

4.63 Bewertung des Vermögens und der Schulden für 
Zwecke der Vermögensrechnung (H 3010) 

30 Jahre A 

4.64 Grundbesitzverzeichnisse (H 3020) 30 Jahre A 
4.65 Bestimmungen über die jährliche Rechnungslegung 

des Freistaates Sachsen (Rechnungsausschreiben 
Land) (H 3025) 

30 Jahre A 

4.66 Bestimmungen über die jährliche Rechnungslegung 
des Bundes (Rechnungslegungserlass) (H 3025/1) 

30 Jahre V 

4.67 Zentralrechnung (H 3036) 30 Jahre A 
4.68 Vermögens-Zentralrechnungen einschließlich Erläu-

terungen (H 3037) 
30 Jahre A 

4.69 Haushaltsrechnung und Vermögensrechnung – Jah-
resrechnung, allgemein (H 3042) 

30 Jahre A 

4.70 Aufstellung Beiträge zur Haushaltsrechnung des 
Freistaates Sachsen (H 3043) 

30 Jahre A 

4.71 Statistiken über Einnahmen und Ausgaben (H 3055) 30 Jahre A 
    
5 Beteiligungen  
5.1 Wirtschafts-, Prüfungs- und Geschäftsberichte ein-

schließlich Haupt- und Gesellschafterversammlun-
gen 

10 Jahre A 

5.2 Haushalts- und Rechnungswesen, Rechnungsprüfung 10 Jahre A 
5.3 Monatsberichte 5 Jahre A 
5.4 Vierteljahresberichte 10 Jahre A 
5.5 Grundstücks- und Bauangelegenheiten 10 Jahre A 
5.6 Darlehen, Zuschüsse, Bürgschaften 10 Jahre A 
5.7 Personalangelegenheiten dauernd A 
5.8 Vorstand und Geschäftsführung 20 Jahre A 
5.9 Verwaltungsrat und Ausschüsse des Verwaltungsra-

tes 
10 Jahre A 

5.10 Aufsichtsrat und seine Ausschüsse 10 Jahre A 
5.11 Gesellschaftsvertrag/Satzungen/Geschäftsordnungen dauernd A 
    
6 Finanzverfassung, Finanzausgleich  
6.1 Verfassungs- und sonstige Rechtsfragen zum Fi-

nanzausgleich unter den Ländern (FV 3000) 
20 Jahre A 

6.2 Material zum Finanzausgleich unter den Ländern 
(FV 3010) 

20 Jahre A 

6.3 Gesetz über den Finanzausgleich zwischen Bund und 
Ländern (FV 3020) 

20 Jahre A 

6.4 Einzelfragen zum Finanzausgleich unter den Ländern 
(FV 3030) 

20 Jahre A 

6.5 Investitionsförderungsgesetz Aufbau Ost – Vollzug 
(FV 3040) 

15 Jahre A 

6.6 Verfassungsrechtliche Fragen der Gemeindefinanzen 
(FV 5000) 

30 Jahre A 

6.7 Allgemeine Angelegenheiten der Gemeindefinanzen 
(FV 5010) 

30 Jahre A 

6.8 Gemeindefinanzreform (FV 5080) 30 Jahre A 
6.9 Gesetz über den Finanzausgleich zwischen Staat, 

Gemeinden und Gemeindeverbänden (Finanzaus-
gleichsgesetz) (FV 6000) 

30 Jahre A 



6.10 Finanzsituation und Finanzausstattung der Kommu-
nen (FV 6005) 

15 Jahre A 

6.11 Allgemeine Schlüsselzuweisungen – Grundsätze 
(FV 6040) 

30 Jahre A 

6.12 Zuweisungen für zwischengemeindliche Kooperati-
on/Gemeindezusammenschlüsse (FV 6065) 

15 Jahre A 

6.13 Fragen des kommunalen Finanzausgleichs im Zu-
sammenhang mit der Kreisreform (FV 6066) 

30 Jahre A 

6.14 Gebietsreform der neuen Bundeslän-
der/Gebietswechsel (FV 6067) 

30 Jahre A 

6.15 Gemeindegebietsreform (FV 6068) 30 Jahre A 
6.16 Funktionalreform (FV 6069) 30 Jahre A 
6.17 Ausgleich von Fehlbeträgen (Fehlbedarfszuweisun-

gen) im Verwaltungshaushalt (FV 6070) 
15 Jahre A 

6.18 Sonderbedarfszuweisungen für außergewöhnliche 
Belastungen (FV 6071) 

15 Jahre A 

6.19 Sonderbedarfszuweisungen für Personalkostenabbau 
(FV 6072) 

15 Jahre A 

6.20 Vollzug des Gemeindefinanzreformgesetzes 
(FV 6092) 

15 Jahre A 

6.21 Untersuchungsaufträge an externe Gutachter zu Fra-
gen der kommunalen Finanzausstattung (FV 6160) 

30 Jahre A 

    
7 Allgemeine Bauangelegenheiten  
7.1 Richtlinien für die Durchführung von Bauaufgaben 

des Bundes im Zuständigkeitsbereich der Finanzbau-
verwaltung (RBBau) (B 1000) 

10 Jahre V 

7.2 Honorar- und Gebührenordnungen; Beteiligung frei-
beruflich Tätiger (B 1005) 

30 Jahre A 

7.3 Wettbewerbe (B 1046) 30 Jahre A 
    
8 Vermögensverwaltung  
8.1 Gesetzliche Vorschriften zum Bundes- und Landes-

vermögen (VV 1000) 
30 Jahre A 

8.2 Reichs- und Staatsvermögen – Ernährung, Landwirt-
schaft und Forsten (VV 1008) 

30 Jahre A 

8.3 Gesetz zur Regelung der Rechtsverhältnisse nicht 
mehr bestehender öffentlicher Rechtsträger (Rechts-
träger-Abwicklungsgesetz) (VV 1230) 

20 Jahre A 

8.4 Privatisierung des Bundes- oder Landesvermögen 
(VV 1300) 

30 Jahre A 

8.5 Liegenschaften – Allgemeines – (VV 2000) 20 Jahre A 
8.6 alle Schlösser (VV 2520) 30 Jahre A 
8.7 Vorkaufsrechte (VV 2590) 30 Jahre A 
8.8 Gesetzgebung; Forst-, Jagd- und Fischereirecht 

(VV 3002) 
30 Jahre A 

8.9 Jagdverpachtung und Jagdpachtung (VV 3430) 30 Jahre A 
8.10 Ablöse von Wohnungsfürsorgedarlehen (VV 8276) 30 Jahre A 
8.11 Gesetzliche Vorschriften über Unternehmen und Be-

teiligungen, Allgemeines (VV 9000) 
dauernd A 

8.12 Prüfungen von Unternehmen, an denen der Freistaat 
Sachsen beteiligt ist (VV 9003) 

20 Jahre A 

8.13 Bauangelegenheiten und Grundstücksangelegenhei-
ten (VV 9004) 

30 Jahre, bei Baumaßnahmen 5 Jahre nach Ab-
schluss der Baumaßnahme 

A 

8.14 Steuerangelegenheiten (VV 9005) 10 Jahre A 
8.15 Erwerb, Verwaltung und Veräußerung von Unter-

nehmen und Beteiligungen (VV 9006) 
30 Jahre A 

8.16 Staatsbäder – Staatliche Kurverwaltungen – 
(VV 9010) 

30 Jahre A 

8.17 Körperschaften des öffentliche Rechts (VV 9020) 10 Jahre A 
8.18 Lotteriewesen: Rechtsgrundlagen, Rechtsfragen 

(VV 9025) 
20 Jahre A 

8.19 Spielbanken: Rechtsgrundlagen, Rechtsfragen 
(VV 9026) 

20 Jahre A 

8.20 Zulassung (VV 9026/1) 20 Jahre A 
    
9 Währungs-, Bank-, Kredit- und Versicherungswesen, Schuldenwesen  
9.1 Sparkassenorganisation, Errichtung, Vereinigung 

und Auflösung von Sparkassen (L 6625): 
30 Jahre A 

9.2 Personalangelegenheiten 30 Jahre A 


