Vordruck 01 SAPK Stand 04/2026

Annahmeanordnung

Belegdatum  -8- | Belegart _ -2- | Finanzposition -9- | Kassenzeichen/Referenz -12/16- | Gesch.jahr  -4-

Buchungskreis -4- | HUL-NT. -6- | Finanzstelle -10- | Geschéftspartnernummer/CpD -10-

Sachkonto -8- | Kostenstelle oder Innenauftrag -10/12-

oder
Info FA | politischer Schwerpunkt -12- | fachliche Auswertung 1 -12- | fachliche Auswertung 2 -12-
[

Belegkopftext -25-

Verwendungszweck -140-

Anrede Titel Aktenzeichen der anordnenden Stelle -30-

Name -35- | Vorname -35-

StraBe und Hausnummer -35-

PLZ -10- | Ort -35- | Land -2-

Zusatzinfo 1 -10- | Zusatzinfo 2 -20-

Mahnbereich Mahnsperre | Zinsschltssel Steuerkennz. Basisdatum (Falligkeit) LZB-Kennz. Lit=:fer1:=1nd-ar
£o3 S ik -2- -8- 3- | region -2

Zahlweg  -1- | Betrag (netto in EUR) -13- | Steuerbetrag (EUR) -13- | Gesamtbetrag (EUR) -13-

Gesamtbetrag in Worten (ab 1.000 EUR)

sachlich richtig — und — rechnerisch richtig Vermerke

Unterschrift (Nrn. 11 bis 19 und 20.1.2 VwV zu § 70 S4HO)

Der Betrag ist, wie oben angegeben, anzunehmen und zu buchen.

Ort, Datum

Unterschrift des Anordnungsbefugten




Annahmeanordnung — Mehrfachbuchung (Seite 1/2)

Belegdatum  -8- Beiegart -2- | Finanzstelle -10- | Kassenzeichen/Referenz -12/16- | Gesch.jahr  -4-
Buchungskreis -4- | Geschéftspartnernummer/CpD m -10- !nfo_FA
Belegkopftext _-2&
Verwendungszweck -140-
Anrede Titel Aktenzeichen der anordnenden Stelle -30-
Name -35- | Vorname -35-
Strafle und Hausnummer -35-
PLZ -10- | Ort -35- | Land -2-
Zusatzinfo 1 -10- | Zusatzinfo 2 -20-
Mahnbereich Mahnsperre | Zinsschliissel | Steuerkennz. Basisdatum (Falligkeit) LZB-Kennz. Lieferland-l
2= 1= A= -2- -8- -3- | region  -2-
Zahlweg  -1- | Betrag (netto in EUR) -13- | Steuerbetrag (EUR) -13- | Gesamtbetrag (EUR) -13-

Gesamtbetrag in Worten (ab 1.000 EUR)

sachlich richtig — und — rechnerisch richtig Vermerke

~Uniorschii (N 11 bis 18 und 20,13 VeV A S T08aH0)

Der Betrag ist, wie oben angegeben, anzunehmen und zu buchen.

Ort, Datum

Unterschrift des Anordnungsbefugten

Vordruck 02 SAPK Stand 04/2026
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Sammel-Annahmeanordnung fiir einmalige Zahlungen

Belegdatum -8- | Belegart -2- | Finanzposition -9- | Finanzstelle -10- | Gesch.jahr A
Buchungskreis -4- | Sachkonto -8- | Kostenstelle oder Innenauftrag -10/12- | HUL-Nr. -6-
oder

politischer Schwerpunkt -12- | fachliche Auswertung 1 -12- | fachliche Auswertung 2 -12-
Belegkopftext -25-
Verwendungszweck -140-
Zusatzinfo 1 -10- | Zusatzinfo 2 -20-
Mahnbereich | Mahnsperre | Zinsschliissel | Gesamtbetrag (EUR) Steuerkennz. | Basisdatum (Falligkeit)

-2- “ A= 13- 2z -8-

Gesamtbetrag in Worten (ab 1.000 EUR)

sachlich richtig — und — rechnerisch richtig Vermerke

Unterschrift (Nrn. 11 bis 19 und 20.1.2 VwV zu § 70 SaHO)
Der Betrag ist, wie oben angegeben, anzunehmen und zu buchen.

Ort, Datum

Unterschrift des Anordnungsbefugten

Vordruck 03 SAPK Stand 04/2026




Vordruck 04 SAPK Stand 04/2026

Dauerannahmeanordnung

Belegdatum  -8- | Belegart -2- | Finanzposition -9- | Kassenzeichen/Referenz -12/16- | Gesch.jahr  -4-
Buchungskreis -4- | HUL-Nr.  -6- | Finanzstelle -10- | Geschaftspartnernummer/CpD -10-
Sachkonto -8- | Kostenstelle oder Innenauftrag -10/12-
oder

Info FA | politischer Schwerpunkt -12- | fachliche Auswertung 1 -12- | fachliche Auswertung 2 -12-
Belggkopﬂext -25-
Verwendungszweck 140-
Anrede Titel Aktenzeichen der anordnenden Stelle -30-
Name -35- | Vorname -35-
Strale und Hausnummer -35-
PLZ -10- | Ort -35- | Land -2-
Zusatzinfo 1 -10- | Zusatzinfo 2 -20-
erste Ausfilhrung | letzte Ausfiihrung | Abstand in Tag der Mahnbereich. | Mahnsperre | Zinsschlissel
am -8- | am -8- | Monaten _ -2- | Ausfiihrung 2= s = il
LZB-Kennz Lieferland/ Betrag (netto in EUR) Steuerbetrag (EUR) Gesamtbetrag (EUR) Steuer-

-3- | -region  -2- -13- -13- -13- | kennz. -2-
Gesamtbetrag in Worten (EUR)
sachlich richtig — und — rechnerisch richtig Vermerke

Unterschrift (Nrn. 11 bis 19 und 20.1.2 VwV zu § 70 SaHO)

Der Betrag ist, wie oben angegeben, anzunehmen und zu buchen.

Ort, Datum

Unterschrift des Anordnungsbefugten




Dauerannahmeanordnung
Mehrfachbuchung (Seite 1/2)

Belegdatum _ -8- | Belegart -2- | Finanzstelle -10- | Kassenzeichen/Referenz -12/16- | Gesch.jahr  -4-
Buchungskreis -4- | Geschaftspartnernummer/CpD  -10- | Belegkopftext -25-
Verwendungszweck -140-
Anrede Titel Aktenzeichen der anordnenden Stelle -30-
Name -35- | Vorname -35-
Straflle und Hausnummer -35-
PLZ -10- | Ort -35- | Land -2-
Zusatzinfo 1 -10- | Zusatzinfo 2 -20-
erste Ausfilhrung | letzte Ausfihrung | Abstand in Tag der Mahnbereich. | Mahnsperre | Zinsschlissel
am -8- | am -8 | Monaten _ -2- | Ausfiihrung =2~ w2 -1- -1-
LBZ-Kennz | Lieferland/ Betrag (netto in EUR) Steuerbetrag (EUR) Gesamtbetrag (EUR) Steuer-

-3- | -region  -1- -13- -13- -13- | kennz. -2-

Gesamtbetrag in Worten (EUR)

sachlich richtig — und — rechnerisch richtig Vermerke

Unterschrift (Nrn. 11 bis 19 und 20.1.2 VwV zu § 70 S&HO)
Der Betrag ist, wie oben angegeben, anzunehmen und zu buchen.

Ort, Datum

Unterschrift des Anordnungsbefugten

Vordruck 05 SAPK Stand 04/2026
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Auszahlungsanordnung

Belegdatum  -8- | Belegart  -2- | Finanzposition -9- | Kassenzeichen/Referenz -12/16- | Gesch.jahr -4-
Buchungskreis -4- | HUL-Nr. -6- | Finanzstelle -10- | Geschéftspartnernummer/CpD -10-
Sachkonto -8- | Kostenstelle oder Innenauftrag -10/12-
oder
politischer Schwerpunkt -12- | fachliche Auswertung 1 -12- | fachliche Auswertung 2 -12-
Belegkopftext -25-
Verwendungszweck -140-
Anrede | Titel Aktenzeichen der anordnenden Stelle -30-
Name -35- | Vorname -35-
Strae und Hausnummer -35
PLZ -10- | Ort -35- | Land -2-
-11/13/17- Mitteilungsverordnung (MVO) -2- -2-
Steuer-1D/Steuernummer/Wirtschafts-ID | Geburtsdatum -8- | Rechtsgrund -2- | Zahlungsgrund | Unterkategorie
sonstiger Zahlungsgrund -55-
Wahrung  -3- | IBAN -34- | SWIFT/BIC Sk
EUR
Nicht-SEPA Kontonummer -25- | Nicht-SEPA BLZ -15- | Nicht-SEPA Bankland -2-
Zusatzinfo 1 -10- | Zusatzinfo 2 -20- | KSK-Relevanz
Zahlweg | Zahlsperre | Weisungs- Basisdatum Skonto | Skonto Tage/ Prozente | Steuerkennz. | Falligkeit
-1- -1- | schliissel -2- -8- -2/2- ~2- -8-
/
Betrag (netto) -13- | Steuerbetrag -13- | Gesamtbetrag -13- | LZB- Lieferland/
Kennz. -3- | -region -2-

Gesamtbetrag in Worten (ab 1.000 Euro)

sachlich richtig — und — rechnerisch richtig Eetrag erhalten: Vermerke

Q inbar
QO durch Scheck der

Unterschrift (Nrn. 11 bis 19 und 20.1.2 WwV zu § 70 S3HO)

Der Betrag ist, wie oben angegeben, auszuzahlen und zu

buchen.
Ort, Datum

Ort, Datum
Unterschrift des Anordnungsbefugten

Unterschrift:

Vordruck 06 SAPK Stand 04/2026




Auszahlungsanordnung — Mehrfachbuchung (Seite 1/2)

Belegdatum -8 | Belegart -2- | Finanzstelle -10- | Kassenzeichen/Referenz -12/16- | Gesch.jahr -4-
Buchungskreis -4- | Geschéftspartnernummer/CpD _ -10- | Belegkopftext -25-
Verwendungszweck -140-
Anrede Titel Aktenzeichen der anordnenden Stelle -30-
Name -35- | Vorname -35-
Stralle und Hausnummer -35
PLZ -10- | Ort -35- | Land =27
-11/13/17- Mitteilungsverordnung (MVO) -2- -2-
Steuer-1D/Steuernummer/Wirtschafts-ID | Geburtsdatum -8- | Rechtsgrund  -2- | Zahlungsgrund | Unterkategorie
sonstiger Zahlungsgrund -55-
Wahrung -3- | IBAN -34- | SWIFT/BIC =11=
EUR
Nicht-SEPA Kontonummer -25- | Nicht-SEPA BLZ -15- | Nicht-SEPA Bankland -2-
Zusatzinfo 1 -10- | Zusatzinfo 2 -20- | KSK-Relevanz
Zahlweg | Zahlsperre | Weisungs- Basisdatum Skonto | Skonto Tage/ Prozente | Steuerkennz. Féiltigkeit_
=1 -1- | schlissel -2- -8- -2/2- -2- -8-
/
Betrag (netto) -13- | Steuerbetrag -13- | Gesamtbetrag -13- | LZB- Lieferland/
Kennz. -3- | -region -2-

Gesamtbetrag in Worten (ab 1.000 Euro)

Sachlich richtig — und — rechnerisch richtig Betrag erhalten: Vermerke

QO inbar
O durch Scheck der

Unterschrift (Nrn. 11 bis 19 und 20.1.2 VwV zu § 70 SaHO)

Der Betrag ist, wie oben angegeben, auszuzahlen und zu

buchen.
Ort, Datum

Ort, Datum
Unterschrift des Anordnungsbefugten

Unterschrift:

Vordruck 07 SAPK Stand 04/2026
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Vordruck 08 SAPK Stand 04/2026

Sammel-Auszahlungsanordnung

fiir einmalige Zahlungen

Belegdatum  -8- | Belegart -2- | Finanzposition -9- | Finanzstelle -10- | Gesch.jahr -4-
Buchungskreis -4- | Sachkonto -8- | Kostenstelle oder Innenauftrag -10/12- | HUL-NT. -6-
oder

Verwendungszweck -140-
Zusatzinfo 1 -10- Zusatzinfo 2 -20-
Zahlweg -1- | Falligkeit -8- | Gesamtbetrag (EUR) -13- | Steuerkennz. -2- | Anz. der Empfénger -B-
Gesamtbetrag in Worten (ab 1.000 Euro)

sachlich richtig — und — rechnerisch richtig Betrag erhalten: Vermerke

O inbar
Q durch Scheck der

Unterschrift (Nrn. 11 bis 19 und 20.1.2 VwV zu § 70 Sa3HO)

Der Betrag ist, wie oben angegeben, auszuzahlen und zu

buchen
Ort, Datum

Ort, Datum
Unterschrift des Anordnungsbefugten

Unterschrift:




Dauerauszahlungsanordnung

Vordruck 09 SAPK Stand 04/2026

Belegdatum -8- | Belegart  -2- | Finanzposition -9- | Kassenzeichen/Referenz -12/16- | Gesch.jahr  -4-
Buchungskreis -4- | HUL-Nr.  -6- | Finanzstelle -10- | Geschéftspartnernummer/CpD -10-
Sachkonto -8- | Kostenstelle oder Innenauftrag -10/12-
oder
politischer Schwerpunkt -12- | fachliche Auswertung 1 -12- | fachliche Auswertung 2 -12-
Belegkopftext -25-
Verwendungszweck -140-
Anrede Titel Aktenzeichen der anordnenden Stelle -30-
Name -35- | Vorname -35-
Stralle und Hausnummer 35-
PLZ -10- | Ort -35- | Land R
-11/13/17- Mitteilungsverordnung (MVO) -2- -2-
Steuer-ID/Steuernummer/Wirtschafts-ID | Geburtsdatum -8- | Rechtsgrund -2- | Zahlungsgrund | Unterkategorie
sonstiger Zahlungsgrund _55-
IBAN -34- | BIC =rE
Zusatzinfo 1 -10- | Zusatzinfo 2 -20- | Zahlweg  -1- | Zahlsperre  -1-
erste Ausflihrung letzte Ausflihrung Abstand in Tag der LZB-Kennz. Lieferland/ KSK-
am -8- | am -8- | Monaten -2- | Ausfiihrung -2 -3- | -region  -2- | Relevanz
Betrag (netto in EUR)  -13- | Steuerbetrag (EUR) -13- | Gesamtbetrag (EUR) -13- | Steuerkennz. D -2-

Gesamtbetrag in Worten (EUR)

sachlich richtig — und — rechnerisch richtig

Unterschrift (Nrn. 11 bis 19 und 20.1.2 VwV zu § 70 SaHO)

Der Betrag ist, wie oben angegeben, auszuzahlen und zu buchen.

Ort, Datum

Unterschrift des Anordnungsbefugten

Vermerke




Vordruck 10 SAPK Stand 04/2026

Dauerauszahlungsanordnung
Mehrfachbuchung (Seite 1/2)

Belegdatum _ -8- | Belegart  -2- | Finanzstelle -10- | Kassenzeichen/Referenz -12116- | Gesch.jahr ~ -4-
Buchungskreis 4- | Geschaftspartnernummer/CpD -10- | Belegkopftext -25-
Verwendungszweck 140-
Anrede Titel Aktenzeichen der anordnenden Stelle -30-
Name -35- | Vorname -35-
Stralle und Hausnummer -35-
PLZ -10- | Ort -35- | Land o
-1113/17- Mitteilungsverordnung (MVO) -2- -2-
Steuer-ID/Steuernummer/Wirtschafts-ID | Geburtsdatum -8- | Rechtsgrund -2- | Zahlungsgrund | Unterkategorie
sonstiger Zahlungsgrund -55-
IBAN -34- | BIC -11-
Zusatzinfo 1 -10- | Zusatzinfo 2 -20- | Zahlweg  -1- | Zahlsperre  -1-
erste Ausflihrung letzte Ausfuhrung Abstand in Tag der LZB-Kennz. Lieferland/ KSK-
am -8- | am -8- | Monaten -2- | Ausfiihrung  -2- -3- | -region  -2- | Relevanz
[
Betrag (netto in EUR) -13- | Steuerbetrag (EUR) -13- | Gesamtbetrag (EUR) -13- | Steuerkennz. 2r

Gesamtbetrag in Worten (EUR)

sachlich richtig — und — rechnerisch richtig

T R LT AT o B T T E—

Vermerke

Der Betrag ist, wie oben angegeben, auszuzahlen und zu buchen.

Ort, Datum

Unterschrift des Anordnungsbefugten
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Allgemeine Annahme-/Auszahlungsanordnung*

*Zutreffendes bitte ankreuzen

[] allgemeine Annahmeanordnung

[:| allgemeine Auszahlungsanordnung

Belegdatum _ -8- | Belegart  -2- | Finanzposition -9- | Kassenzeichen/Referenz -12116- | Gesch.jahr -4-
Buchungskreis -4- | HUL-Nr. -6- | Finanzstelle -10- | Geschéftspartnernummer/CpD, -10-
Sachkonto -8- | Kostenstelle oder Innenauftrag -10/12-
oder

politischer Schwerpunkt -12- | fachliche Auswertung 1 -12- | fachliche Auswertung 2 -12-
Belegkopftext -25-
Verwendungszweck -140-
Anrede Titel Aktenzeichen der anordnenden Stelle -30-
Name -35- | Vorname -35-
StraRe und Hausnummer -35-
PLZ -10- | Ont -35- | Land =25
IBAN -34- | BIC 11-
Mandatsreferenz -35- | GléubigerlD -18-
gliltig bis -8- | Steuerkennz. -2- | Zusatzinfo 1 -10- | Zusatzinfo 2 -20-
sachlich richtig — und — rechnerisch richtig Vermerke

Unterschrift (Nrn. 11 bis 19 und 20.1.2 Vw\ zu § 70 S4HO)

Die Anordnung ist, wie oben angegeben, anzunehmen/auszuzahlen und
zu buchen

Ort, Datum

Unterschrift des Anordnungsbefugten

Vordruck 11 SAPK Stand 04/2026




Vordruck 12 SAPK Stand 04/2026

Anderungsanordnung fiir Einzelbelege

_Belegnummer -10- | Buchungskreis  -4- | Gesch.jahr -4- | Geschéftspartnernummer -10-
Finanzposition -9- | Finanzstelle -10-
Name -35- | Vorname -35-
Die bisherigen Angaben sind wie folgt zu dndern:

Stralle und Hausnummer 35
PLZ -10- | Ort -35- [ Land =
Belegkopftext -25-
Verwendungszweck -140-
-8- -1- = 1= -2- -1- 1=
Basisdatum Zahlweg Zahlsperre Zinsschliissel Mahnbereich Mahnsperre Mahnstufe
-6- -3- w2 Info FA KSK-Relevanz
HUL-Nr. LZB-Kennz. Lieferland/-region ja Iéschen ja l6schen
politischer Schwerpunkt -12- | fachliche Auswertung 1 D 212z |:fa|chliche Ausw:';l%llng 2 D -12-
Zusatzinfo 1 -10- | Zusatzinfo 2 -20-
-11/1317- Mitteilungsverordnung (MVO)

Steuer-1D/Steuernummer/Wirtschafts-ID | Geburtsdatum -8- | Rechtsgrund -2- | Zahlungsgrund -2- | Unterkategorie -2-
sonstiger Zahlungsgrund -55- | MVO léschen
Begriindung der Anderung -255-
sachlich richtig — und — rechnerisch richtig Vermerke

Unterschrift (Nrn. 11 bis 19 und 20.1.2 VwV zu § 70 SaHO)

Der Beleg ist, wie oben angegeben, zu &ndem

und zu buchen

Ort, Datum

Unterschrift des Anordnungsbefugten




Vordruck 13 SAPK Stand 04/2026

Anderungsanordnung fiir Daueranordnungen (Hiille)

Seite 1/2

Anordnungsnummer -10- | Buchungskreis  -4- | Gesch.jahr -4- | Geschaftspartnernummer -10-
Name -35- | Vorname -35-
Die bisherigen Angaben sind wie folgt zu d@ndern:
Strae und Hausnummer .35
PLZ -10- | Ort -35- | Land -2-
IBAN -34- | BIC -11-
Aktenzeichen der anordnenden Stelle -30- | Belegkopftext -25-
Verwendungszweck -140-
Betrag (netto in EUR) Steuerbetrag (EUR) Gesamtbetrag (EUR) Mahnbereich Mahnsperre

13- 13- -13- -2- =
letzte Ausfiihrung nachste Ausfihrung | Abstand in Tag der Zahlweg | Zinsschlissel | Steuerkennz.
am -8- | am -8- | Monaten  -2- | Ausflihrung -8- -1- -1- -2-

-11/13/17- Mitteilungsverordnung (MVO)

Steuer-1D/Steuernummer/Wirtschafts-ID | Geburtsdatum -8- | Rechtsgrund -2- | Zahlungsgrund -2- | Unterkategorie -2-
Zusatzinfo 1 -10- | Zusatzinfo 2 -20-
LZB-Kennz. Lieferland/ Info FA KSK-Relevanz Anderungen
-3- | region -2- ja I6schen ja I6schen giiltig ab -8-
Gesamtbetrag in Worten (EUR) D D l:l D
_Begriindung der Anderung -255-

sachlich richtig — und — rechnerisch richtig

Vermerke

Unterschrift (Nrn. 11 bis 19 und 20.1.2 VwV zu § 70 SaHO)

Die Daueranordnung ist, wie oben angegeben, zu &ndern und

zu buchen

Ort, Datum

Unterschrift des Anordnungsbefugten
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Anderungsanordnung fiir alilgemeine Annahme-/
Auszahlungsanordnungen*

*Zutreffendes bitte ankreuzen

|:| Anderung allgemeine Annahmeanordnung

|:| Anderung allgemeine Auszahlungsanordnung

Belegnummer -10- | Buchungskreis -4- | Gesch.jahr -4- | Geschéftspartnernummer/CpD -10-
Finanzposition -9- | Finanzstelle -10-
Name -35- | Vorname -35-

Die bisherigen Angaben sind wie folgt zu dndern:

Straflle und Hausnummer .35
PLZ -10- | Ort -35- | Land -2-
Belegkopftext -25-
Verwendungszweck -140-
politischer Schwerpunkt -12- | fachliche Auswertung 1 -12- | fachliche Auswertung 2 -12-
gliltig bis -8- | Kennz. Erledigt | Zusatzinfo 1 -10- | Zusatzinfo 2 -20-
Glaubiger-1D D -18- | Mandatsreferenz -35-
sachlich richtig — und — rechnerisch richtig Vermerke

Unterschrift (Nrn. 11 bis 19 und 20.1.2 VwV zu § 70 S4HO)

Die Anordnung ist, wie oben angegeben, zu andern und zu buchen.

Ort, Datum

Unterschrift des Anordnungsbefugten

Vordruck 14 SAPK Stand 04/2026




Vordruck 15 SAPK Stand 04/2026

Anordnung fiir eine Teil-/Vollabsetzung*

*Zutreffendes bitte ankreuzen

|:| Teilabsetzung Annahmeanordnung (Belegart ,DG")
[] Vollabsetzung Annahmeanordnung (Storno — Belegart ,DS*)
|:| Teilabsetzung Auszahlungsanordnung (Belegart ,KG*)

D Vollabsetzung Auszahlungsanordnung (Storno — Belegart ,KS*)

(Vorlage-) Anordnungsnummer -10- | Belegnummer -10-

Buchungskreis  -4- | Gesch.jahr

4-

Finanzposition -9- | Finanzstelle -10-

Geschéftspartnernummer

=10-

abzusetzender Teil- oder Gesamtbetrag:

Wahrung  -3- | Betrag -13- | Grund -2

EUR

Betrag in Worten (ab 1.000 EUR)

sachlich richtig — und — rechnerisch richtig Vermerke:

Unterschrift (Nrn. 11 bis 19 und 20.1.2 Vw\ zu § 70 S4HO)
Der Betrag ist, wie oben angegeben, zu &ndern und
zu buchen

Ort, Datum

Unterschrift des Anordnungsbefugten




Anordnung fiir Verdnderung von

Anspriichen (§59 SaHO)*
*Zutreffendes bitte ankreuzen
[ ] Niederschlagung befristet (Belegart ,NB*) [] Erlass (Belegart ,NE)
D Niederschlagung unbefristet (Belegart ,NU") D Stundungsanordnung (Belegart ,SG*)
D Niederschlagung stornieren D Stundungsanordnung stornieren (Belegart ,RS")

die Anordnung umfasst (bitte auswéhlen):

Buchungskreis -4- | Gesch.jahr  -4- | Basisdatum -8- Beregnummer -10- | Geschéftspartnernummer  -10-

Kassenzeichen/Referenz -12116-

Vordruck 16 SAPK Stand 04/2026

Angaben zu Niederschlagung/Erlass

Buchungsdatum -8- | Vorlagedatum** -8 Betrag (EUR) -13- | Steuerbetrag (EUR) -13-
Niederschlagung stornieren

Anordnungsnummer -10- | Stornogrund  -2-

Angaben zur Stundung

Buchungsdatum erste Ausfihrung am Abstand in

-8- -8- | Monaten -2-

Zutreffendes bitte ankreuzen bzw. auswéhlen
[] Aufteilung der Raten in Betrage (EUR)& 13-

El Anzahl der Raten -3-
Stundung stornieren Angaben zur Folgebuchung
Ancrdnungsnummer -10- Buchungsdatum  -8- | Fabrikkal.-ID  -2-

Nettofalligkeit (Zutreffendes bitte ankreuzen bzw. auswahlen)

I:l Datum aus urspriinglichem Beleg D Datum aus éltestem Beleg

I:l Buchungsdatum als Nettofalligkeit D Nettofalligkeit:

Verwendungszweck -140-

sachlich richtig — und — rechnerisch richtig Vermerke (z. B. zu Nebenforderungen)

Unterschrift (Nrn. 11 bis 19 und 20.1.2 Vw\ zu § 70 SaHO)
Der Betrag ist, wie oben angegeben, zu andern und
zu buchen
Ort, Datum

Unterschrift des Anordnungsbefugten

**nur anzugeben bei einer befristeten Niederschlagung Eiﬁt!'ége 6s'chen
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Verrechnungsanordnung
(fiir Einnahmen und Ausgaben)

Belegdatum -8 | Belegart  -2- | Gesch.jahr _-4- | Gesamtbetrag (EUR) -13- | Kassenzeichen/Referenz -12/16-

Belegkopftext -25-

Senderdaten

Sachkonto -8- Buchungskreis -4- | Betrag (EUR) -13- | Kostenstelle oder Innenaufirag -10/12-
oder

Finanzstelle -10- | Finanzposition -9- | Text -35-

Empfangerdaten

Sachkonto -8- Buchungskreis -4- Betrag (EUR) -13- | Kostenstelle oder Innenauftrag -10/12-
oder

Finanzstelle -10- | Finanzposition -9- | Text -35-

Sachkonto -8- | Buchungskreis -4- | Betrag (EUR) -13- | Kostenstelle oder Innenauftra -10/12-
oder

Finanzstelle -10- | Finanzposition 9 | Text -35-

Sachkonto -8- | Buchungskreis -4- | Betrag (EUR) -13- | Kostenstelle oder Innenauftrag -10/12-
oder

Finanzstelle -10- | Finanzposition -9- | Text -35-

Sachkonto -8- | Buchungskreis -4- | Betrag (EUR) -13- | Kostenstelle oder Innenauftrag -10/12-
oder

Finanzstelle -10- | Finanzposition -9- | Text -35-

Sachkonto -8- Buchungskreis -4- | Betrag (EUR) -13- | Kostenstelle oder Innenauftrag -10/12-
oder

Finanzstelle -10- | Finanzposition -9- | Text -35-

Sachkonto -8- | Buchungskreis -4- | Betrag (EUR) -13- | Kostenstelle oder Innenauftrag -10/12-
oder

Finanzstelle -10- | Finanzposition - | Text -35-

Sachkonto -8- | Buchungskreis -4- | Betrag (EUR) -13- | Kostenstelle oder Innenauftrag -10/12-
oder

Finanzstelle -10- | Finanzposition -9- | Text -35-

Die Kasse wird angewiesen, die vorgenannte(n) Umbuchung(en) durchzufiihren Vermerke

sachlich richtig — und rechnerisch richtig Ort, Datum

Vordruck 18 SAPK Stand 04/2026

Unterschrift (Nm. 11 bis 19 und 20.1.2 VwV zu § 70 S&aHO) Unterschrift des Anordnungsbefugten




